БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МИНИСТЕРСТВОМ ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ

УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ ЛИЦЕНЗИИ НА ПРАВО

НОТАРИАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Условные обозначения

(----------)

│          │               Начало или завершение

(----------)       предоставления государственной услуги

┌──────────┐

│          │          Операция, действие, мероприятие

└──────────┘

┌────/\────┐

<          >         Ситуация выбора, принятие решения

└────\/────┘

     │

     \/

    ┌─┐

    │1│          Межстраничная ссылка, переход к следующей

    ├─┤                     странице блок-схемы

    │1│

    └─┘

    /\

    │

Блок-схема

общей структуры последовательности действий

при предоставлении Министерством юстиции Российской

Федерации государственной услуги по выдаче лицензии

на право нотариальной деятельности

          (----------------------------------------------------)

          │ Начало предоставления услуги: заявитель обращается │

          │         с комплектом необходимых документов        │

          (─────────────────────────┬──────────────────────────)

                                    │

                                    \/

              ┌─────────────────────────────────────────────┐

              │ Прием документов, представленных заявителем │

              └─────────────────────┬───────────────────────┘

                                    │

                                    \/

    ┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │      Изучение документов, необходимых для выдачи лицензии      │

    │ на право нотариальной деятельности, на предмет их соответствия │

    │      требованиям, предъявляемым Основами законодательства      │

    │                Российской Федерации о нотариате                │

    └───────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                    │

                                    \/

                  да    ┌───────────/\───────────┐     нет

             ┌──────────< Препятствия для выдачи >────────────┐

             │          │  лицензии отсутствуют? │            │

             │          └───────────\/───────────┘            │

             │                                                │

             \/                                               \/

┌─────────────────────────┐                       ┌───────────────────────┐

│Выдача лицензии на право │                       │Отказ в выдаче лицензии│

│нотариальной деятельности│                       │ на право нотариальной │

└───────────────────────┬─┘                       │     деятельности      │

                        │                         └┬──────────────────────┘

                        │                          │

                        \/                         \/

                     (------------------------------)

                     │ Исполнение функции завершено │

                     (------------------------------)

Блок-схема

последовательности действий при приеме документов

        (--------------------------------------------------------)

        │ 45. Начало предоставления услуги: заявитель обращается │

        │          с комплектом необходимых документов.          │

        (────────────────────────────┬───────────────────────────)

                                     │

                                     \/

               ┌───────────────────────────────────────────┐

               │ 47. Государственный гражданский служащий, │

               │ ответственный за выдачу лицензии, изучает │

               │ представленные документы.                 │

               └─────────────────────┬─────────────────────┘

                                     │

                                     \/

                    ┌────────────────/\────────────────┐

                    │      Заявителем представлен      │

               да   │   полный комплект необходимых    │   нет

           ┌────────<   документов, соответствующих    >─────────┐

           │        │    требованиям, предъявляемым    │         │

           │        │  Административным регламентом?   │         │

           │        └────────────────\/────────────────┘         │

           │                                                     │

           \/                                                    \/

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│48.  Государственный   гражданский│   │47.  Государственный   гражданский│

│служащий,  ответственный за выдачу│   │служащий,  ответственный за выдачу│

│лицензии,  вносит  запись о приеме│   │лицензии,  уведомляет  заявителя о│

│документов    в    журнал    учета│   │наличии   препятствий  для  приема│

│документов  для выдачи лицензии на│   │заявления   о   выдаче   лицензии,│

│право нотариальной деятельности.  │   │объясняет   заявителю   содержание│

└────────────────┬─────────────────┘   │выявленных недостатков, предлагает│

                 │                     │принять меры по их устранению.    │

                 │                     └─────────────────┬────────────────┘

                 │                                       │

                 \/                                      \/

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│49.  Государственный   гражданский│   │47.  Государственный   гражданский│

│служащий,  ответственный за выдачу│   │служащий,  ответственный за выдачу│

│лицензии,     выдает     заявителю│   │лицензии,   возвращает   документы│

│расписку в получении документов.  │   │заявителю.                        │

└────────────────┬─────────────────┘   └───┬────────────────────────┬─────┘

                 │                         │                        │

                 │                         │                        │

                 \/                        \/                       \/

                ┌─┐             (-------------------) ┌──────────────────────────────────┐

                │1│             │ Административная  │ │47.  Государственный   гражданский│

                └─┘             │процедура завершена│ │служащий,  ответственный за выдачу│

                                (-------------------) │лицензии,  по  письменной  просьбе│

                                                      │лица (его представителя), которому│

                                                      │отказано   в   приеме  документов,│

                                                      │готовит   уведомление   о  наличии│

                                                      │недостатков    в    представленных│

                                                      │документах.                       │

                                                      └────────────────┬─────────────────┘

                                                                       │

                                                                       \/

                                                                      ┌─┐

                                                                      │2│

                                                                      └─┘

Блок-схема

последовательности действий при изучении документов,

представленных заявителем, выдаче и отказе в выдаче

лицензии на право нотариальной деятельности

                                    ┌─┐

                                    │1│

                                    └┬┘

                                     │

                                    \/

        ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

        │52. Государственный гражданский служащий, ответственный  │

        │за выдачу лицензии, изучает поступившие документы.       │

        └───────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                    │

                                    \/

                   да   ┌───────────/\───────────┐   нет

              ┌─────────< Препятствия для выдачи >──────────┐      ┌─┐

              │         │  лицензии отсутствуют? │          │      │2│

              │         └───────────\/───────────┘          │      └┬┘

              \/                                            \/      \/

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│55.   Государственный  гражданский│   │68.   Государственный  гражданский│

│служащий,  ответственный за выдачу│   │служащий,  ответственный за выдачу│

│лицензии, заполняет бланк лицензии│   │лицензии,      готовит      проект│

│на        право       нотариальной│   │уведомления  об  отказе  в  выдаче│

│деятельности.                     │   │лицензии   на  право  нотариальной│

└────────────────┬─────────────────┘   │деятельности   или   об  отказе  в│

                 │                     │приеме документов.                │

                 │                     └─────────────────┬────────────────┘

                 │                                       │

                 \/                                      \/

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│57. Заполненный бланк лицензии  на│   │68.  Государственный   гражданский│

│право  нотариальной деятельности с│   │служащий,  ответственный за выдачу│

│приложением  документов, указанных│   │лицензии,    представляет   проект│

│в   пункте   23  Административного│   │уведомления  об  отказе  в  выдаче│

│регламента,  передается начальнику│   │лицензии   на  право  нотариальной│

│территориального   органа  Минюста│   │деятельности   или   об  отказе  в│

│России   (лицу,  исполняющему  его│   │приеме   документов   на   подпись│

│обязанности)   для   подписания  и│   │начальнику территориального органа│

│проставления   оттиска   печати  с│   │Минюста России (лицу, исполняющему│

│воспроизведением  Государственного│   │его обязанности).                 │

│герба Российской Федерации.       │   └─────────────────┬────────────────┘

└────────────────┬─────────────────┘                     │

                 │                                       │

                 │                                       \/

                 \/                    ┌──────────────────────────────────┐

┌──────────────────────────────────┐   │70.  Государственный   гражданский│

│59.    При  получении  подписанной│   │служащий,  ответственный за выдачу│

│лицензии           государственный│   │лицензии, информирует заявителя по│

│гражданский              служащий,│   │телефону,   по  электронной  почте│

│ответственный  за выдачу лицензии,│   │(при  указании  адреса электронной│

│вносит   необходимые   сведения  в│   │почты  в заявлении) или по почте о│

│реестр  выданных лицензий на право│   │готовности уведомления об отказе в│

│нотариальной деятельности.        │   │выдаче  лицензии и согласовывает с│

└────────────────┬─────────────────┘   │заявителем     порядок    вручения│

                 │                     │уведомления.                      │

                 │                     │   Государственный     гражданский│

                 \/                    │служащий,  ответственный за выдачу│

┌──────────────────────────────────┐   │лицензии,  выдает  уведомление  об│

│60.  Государственный   гражданский│   │отказе в выдаче лицензии заявителю│

│служащий,  ответственный за выдачу│   │(его       представителю)      при│

│лицензии,  сообщает  заявителю  по│   │предъявлении     им     документа,│

│телефону,   по  электронной  почте│   │удостоверяющего     личность,    и│

│(при  указании  адреса электронной│   │доверенности   (в   случае  выдачи│

│почты  в заявлении) или по почте о│   │уведомления   представителю)  либо│

│том,   когда   он  может  получить│   │направляет  заявителю  уведомление│

│лицензию.                         │   │об   отказе   в   выдаче  лицензии│

└────────────────┬─────────────────┘   │посредством почтовой связи.       │

                 │                     └─────────────────┬────────────────┘

                 │                                       │

                 \/                                      │

┌──────────────────────────────────┐                     │

│61.  Государственный   гражданский│                     │

│служащий,  ответственный за выдачу│                     │

│лицензии, выдает лицензию на право│                     │

│нотариальной          деятельности│                     │

│непосредственно    заявителю   при│                     │

│предъявлении     им     документа,│                     │

│удостоверяющего личность.         │                     │

└────────────────┬─────────────────┘                     │

                 │                                       │

                 \/                                      \/

        (-----------------------------------------------------------)

        │             Предоставление услуги завершено               │

        (-----------------------------------------------------------)

